Laho

TERRE DE FORMATIONS

DEMANDEUR D'EMPLOI

TECHNIQUES DE BASE DE LA PAIE ET  100% présentiel
LES LOGICIELS COMPTABLES

Public visé : Demandeur d'emploi Personne

MODULE DE SPEC'AL'SAT|ON en reconversion professionnelle Personne

en congé de transition professionnelle

Prérequis : Avoir un projet professionnel défini
280 heures en centre dans le domaine de la paie Premiére expérience
140 heures en entreprise professionnelle (ou stage) en comptabilité ou
paie, plus largement dans le domaine administratif
Maitrise des outils bureautiques (en particulier
excel)

Accessibilité aux personnes handicapées
Contactez-nous pour une étude de vos besoins.

DE TAUX DE ANNEES D’EXISTENCE FORMATIONS
SATISFACTION ET D’EXPERIENCE DISPONIBLES
— —
e Acquérir les compétences nécessaires aux métiers « Des professionnels qui vous transmettent leur
de la paie passion du métier dans un esprit de partage et de
« Sinsérer sur le marché du travail convivialité, une plateforme en ligne, un

accompagnement personnalisé a la certification et
a l'insertion professionnelle.

Retrouvez toutes nos formations sur: Envie d’en savoir plus sur cette formation ?

Contactez-nous aux numéros et mails au verso de ce document.

Document génére le 04/2024
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Laho

TERRE DE FORMATIONS

DEMANDEUR D'EMPLOI

TECHNIQUES DE BASE DE LA PAIE ET LES
LOGICIELS COMPTABLES

MODULE DE SPECIALISATION

I
« Contrat de travail « Déclaration sociale nominative
« Conventions et accords collectifsli> » Les autres déclarations annuelle

« Paie
« Eléments complémentaires de rémunération
« du travail droit social

« Calcul du salaire brut, des retenues et des cotisations
sociales

« Etablissement des bulletins de salaire

« Collecte et contréle des données pour les déclarations
sociales

« Prise en main du logiciel
« Gestion des bulletins de paie
« Edition et contréle des états de la paie

« Collecte et gestion des événements liés au temps de
travail

« Gestion des absences

e Embauche et départ du salarié

Retrouvez toutes nos formations sur: Envie d’en savoir plus sur cette formation ?
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Contactez-nous aux numéros et mails au verso de ce document.

Document géneéré le 04/2024
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TERRE DE FORMATIONS

DEMANDEUR D'EMPLOI

TECHNIQUES DE BASE DE LA PAIE ET LES
LOGICIELS COMPTABLES

MODULE DE SPECIALISATION

« Formation en présentiel

« Alternance d'apports théoriques et de mises en situation
professionnelles

o Accompagnement et suivi individualisé
« Intervention de professionnels
« Plateforme pédagogique en ligne

« Attestation de formation
« Portefeuille de compétences
« Insertion professionnelle

« Contréle continu en cours de formation

« Validation des compétences développées en fin de
parcours

Cap Emploi, Entreprise, Opérateurs de Compétences
(OPCOQ), Particulier, Péle Emploi
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Retrouvez toutes nos formations sur:

Contactez-nous aux numéros et mails au verso de ce document.

Document généré le 04/2024

Envie d’en savoir plus sur cette formation ?

« Une équipe d'intervenants experts dans le domaine de
la comptabilité et de la paie

« Avoir un projet professionnel défini dans le domaine de
la paie
« Premiére expérience professionnelle (ou stage) en

comptabilité ou paie, plus largement dans le domaine
administratif

« Maitrise des outils bureautiques (en particulier excel)

» Gestionnaire de paie
« Assistant paie

Dans les petites et moyennes entreprises, en assistance
directe aux organes de direction

Dans les cabinets d'expertise comptable, sous l'autorité d'un
chef de groupe ou de I'expert comptable

Dans une entreprise de taille intermédiaire, le(la) comptable
gestionnaire sera spécialisé(e) sur une activité spécifique et
intégré(e) au sein d'une équipe pluridisciplinaire
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