Laho

TERRE DE FORMATIONS

DEMANDEUR D'EMPLOI

REDACTION JUSTE ET EFFICACE EN  100% présentiel
ANGLAIS PROFESSIONNEL — g
MODULE DE SPECIALISATION S B T Poreonne

en congé de transition professionnelle

. Prérequis : Avoir un projet professionnel
140 heures en centre de formation nécessitant |'utilisation de I'anglais,

Connaissances de bases en Anglais écrit.

Accessibilité aux personnes handicapées
Contactez-nous pour une étude de vos besoins.

DE TAUX DE ANNEES D’EXISTENCE FORMATIONS
SATISFACTION ET D’EXPERIENCE DISPONIBLES

« Savoir rédiger efficacement en anglais (écrits «» Des professionnels qui vous transmettent leur
professionnels) afin de favoriser son insertion passion du métier dans un esprit de partage et de
professionnelle. convivialité, une plateforme en ligne, un

accompagnement a linsertion professionnelle.

Retrouvez toutes nos formations sur: Envie d’en savoir plus sur cette formation ?

Contactez-nous aux numéros et mails au verso de ce document.

Document généré le 11/2024
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REDACTION JUSTE ET EFFICACE EN
ANGLAIS PROFESSIONNEL

MODULE DE SPECIALISATION

e Recherche de I'information - Synthése - Rédaction du
« Formules de politesse - Formules d’ouverture et de rapport

conclusion - Chiffres - Nombres - Dates

« Fixer les objectifs de la présentation - Utilisation d’'une
- Technique de la prise de notes - Rédaction de comptes syntaxe appropriée a une présentation - Utilisation de
rendus mots et phrases clés - Insertion d’'images ou animations
en tenant compte des aspects interculturels

« Régles de grammaire et de conjugaison - Ponctuation -
Vocabulaire - Utilisation du registre de langage
approprié selon le contexte (formel, informel...) - Faux
amis

« Demande de renseignement - Invitations - Réservations
- Confirmations - Commandes - Remerciements -
Réclamation - Présenter des excuses - Transmettre des
informations

Retrouvez toutes nos formations sur: Envie d’en savoir plus sur cette formation ?

Contactez-nous aux numéros et mails au verso de ce document.
Document généreé le 11/2024
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« Formation en présentiel « Formateurs experts et natifs d'un pays anglophone
« Alternance d'apports théoriques et de mises en situation
professionnelles

« Accompagnement et suivi individualisé
« Intervention de professionnels —

« Plateforme pédagogique en ligne « Avoir un projet professionnel nécessitant lutilisation

de l'anglais,
« Connaissances de bases en Anglais écrit.

« Contréle continu en cours de formation

Cap Emploi, Entreprise, Opérateurs de Compétences
(OPCOQ), Particulier, Péle Emploi
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Contactez-nous aux numéros et mails au verso de ce document.
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