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Objectifs Les + de la formation

Maitriser les usages des fondamentaux du
numérique
Identifier son environnement et utiliser les outils
associés
Acquérir et exploiter de l’information dans un
environnement professionnel numérisé
Interagir en mode collaboratif
Appliquer les règles et bonnes pratiques de la
sécurité numérique

Retrouvez toutes nos formations sur :

laho-formation.fr
Document généré le 04/2024

Envie d’en savoir plus sur cette formation ?

Contactez-nous aux numéros et mails au verso de ce document.
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https://laho-formation.fr
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Contenu de la formation

Accueil/ Présentation de la formation
Evaluation préalable des acquis
Techniques de recherche d'emploi

MODULE 1 : Identifier son environnement et utiliser lesMODULE 1 : Identifier son environnement et utiliser les
outils associésoutils associés
Identifier son environnement numérique
Accéder aux outils de son environnement numérique

MODULE 2 : Acquérir et exploiter de l’information dansMODULE 2 : Acquérir et exploiter de l’information dans
un environnement professionnel numériséun environnement professionnel numérisé
Utiliser les outils de son environnement numérique
pour trouver l’information recherchée
Collecter des informations relatives à son activité
professionnelle dans un environnement numérique

MODULE 3 : Interagir en mode collaboratif

Échanger de l’information
Réaliser/contribuer à une production commune à partir
d’outils de travail collaboratif
Partager les bonnes pratiques

MODULE 4 : Appliquer les règles et bonnes pratiques de
la sécurité numérique
Veiller à la protection de ses outils,
information/production et de ses données au quotidien
Identifier les risques de malveillance et mettre en place
les moyens de s’en prémunir
Protéger son e-réputation et celle de son entreprise

Période d’application en entreprise

Retrouvez toutes nos formations sur :

laho-formation.fr
Document généré le 04/2024

Envie d’en savoir plus sur cette formation ?

Contactez-nous aux numéros et mails au verso de ce document.

https://laho-formation.fr
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Modalités, méthodes et outils pédagogiques

Alternance d'apports théoriques et mises en situation
professionnelles
Accompagnement et suivi individualisé
Utilisation d'outils numériques
Travail en mode projet

Résultats attendus

Etre à l'aise dans l'utilisation des outils numérique

Modalités d’évaluation

Contrôle continu en cours de formation
Examens blancs / Examen ponctuel en fin de formation
et/ou en contrôle en cours de formation

Modalités de financements

Cap Emploi, Entreprise, Opérateurs de Compétences
(OPCO), Particulier, Pôle Emploi

 

Intervenants

Formateur expert en numérique

Perspectives et débouchés

Améliorer son employabilité

Retrouvez toutes nos formations sur :

laho-formation.fr
Document généré le 04/2024

Envie d’en savoir plus sur cette formation ?

Contactez-nous aux numéros et mails au verso de ce document.

https://laho-formation.fr

