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A partir de 750€ nets de taxes.

Mix Learning  

Public visé : Tout public

Prérequis : Aucun pré-requis

Accessibilité aux personnes handicapées
Contactez-nous pour une étude de vos besoins.
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Objectifs Les + de la formation

Préparer une réunion
Piloter et animer une réunion avec méthode
Se conformer aux règles d’une réunion hybride
Animer une réunion
Obtenir l’implication des participants pour 
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Contenu de la formation

1. Intégrer Les enjeux de la réunion en mode hybride
L’importance des réunions en mode hybride
Les besoins auxquels répondent ces réunions

2. Tenir compte des spécificités techniques et
organisationnelles
Se poser les bonnes questions en matière
d’organisation et de techniques nécessaires à
l’efficacité des réunions en mode hybride
Gérer les temps de réunions
Anticiper l’asymétrie des échanges

3. Maîtriser les différentes configurations des réunions
Mélange de présentiel et de distanciel

4. Poser les règles de participation en mode hybride
Quelles règles pour quels objectifs ?

5. Utiliser les modes collaboratifs
Les avantages et les inconvénients des principaux
outils

6. Structurer une réunion (les étapes de la réunion)
Lancer une réunion
Animer les principaux sujets
Favoriser la coopération
Clôturer une réunion

7. Préparer sa réunion

8. Animer une réunion
Les techniques d’animation de réunion en mode
hybride
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Modalités, méthodes et outils pédagogiques

Alternance d'apports théoriques et mises en situation
professionnelles

Modalités d’évaluation

Questionnaire de satisfaction de fin de formation
Remise d’une grille d’auto-évaluation des acquis, sur les
compétences travaillées lors de la formation

Modalités de financements

Cap Emploi, Entreprise, Opérateurs de
Compétences (OPCO), Particulier, Pôle Emploi

Intervenants

Consultant expert en communication, management et
efficacité professionnelle

Modalités et délai d’accès

Aucun pré-requis
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