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TERRE DE FORMATIONS

FORMATION CONTINUE

ANIMER UNE REUNION EN FORMAT Mix Learning
HYBRIDE (PRESENTIEL & DISTANCIEL)

Public visé : Tout public

A partir de 750€ nets de taxes. Prérequis : Aucun pré-requis

Accessibilité aux personnes handicapées

Contactez-nous pour une étude de vos besoins.

98% 60 450

DE TAUX DE ANNEES D’EXISTENCE FORMATIONS
SATISFACTION ET D’EXPERIENCE DISPONIBLES

e Préparer une réunion

« Piloter et animer une réunion avec méthode

« Se conformer aux régles d’une réunion hybride
e Animer une réunion

« Obtenir 'implication des participants pour

Retrouvez toutes nos formations sur: BESOIN D’ETRE CONTACTE(E) POUR PLUS D'INFORMATIONS OU POUR UN DEVIS ?
. APPELEZ NOTRE CONSEILLER pour un premier entretien GRATUIT et SANS ENGAGEMENT.
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FORMATION CONTINUE

ANIMER UNE REUNION EN FORMAT

HYBRIDE (PRESENTIEL & DISTANCIEL)

1. Intégrer Les enjeux de la réunion en mode hybride
« L'importance des réunions en mode hybride
« Les besoins auxquels répondent ces réunions
2. Tenir compte des spécificités techniques et
organisationnelles
« Se poser les bonnes questions en matiére
d’organisation et de techniques nécessaires a
I’efficacité des réunions en mode hybride
o Gérer les temps de réunions
« Anticiper ’'asymétrie des échanges
3. Maitriser les différentes configurations des réunions
« Mélange de présentiel et de distanciel

4. Poser les régles de participation en mode hybride
« Quelles régles pour quels objectifs ?

5. Utiliser les modes collaboratifs
« Les avantages et les inconvénients des principaux
outils
6. Structurer une réunion (les étapes de la réunion)
« Lancer une réunion
« Animer les principaux sujets
« Favoriser la coopération
« Cloéturer une réunion
7. Préparer sa réunion
8. Animer une réunion

« Les techniques d’animation de réunion en mode
hybride
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« Alternance d'apports théoriques et mises en situation

) « Consultant expert en communication, management et
professionnelles

efficacité professionnelle

| |
« Questionnaire de satisfaction de fin de formation « Aucun pré-requis
« Remise d'une grille d’auto-évaluation des acquis, sur les
compétences travaillées lors de la formation
|

Cap Emploi, Entreprise, Opérateurs de

Compétences (OPCO), Particulier, Péle Emploi
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