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POWERPOINT : Les bases | Niveau Débutant

a partir de 700 € net de taxe par participant

OBJECTIFS DE LA FORMATION
» Maitriser les fonctions essentielles de PowerPoint et les masques
e Concevoir un diaporama complet avec des éléments de type tableau, tableau Excel,
graphique, SmartArt, image
e Animer ’ensemble pour avoir un rendu plus percutant

PUBLIC VISE AIDES AU FINANCEMENT **

Tout public Cap Emploi
Opérateurs de Compétences (OPCO)

. France Travail
PRE-REQUIS Entreprise

Sans niveau spécifique Compte Personnel de Formation (CPF)

**sous conditions

MODALITES PEDAGOGIQUES MODALITES D'EVALUATION

100 % présentiel Processus d'évaluation des acquis tout au long
de la formation

METHODES ET OUTILS PEDAGOGIQUES Evaluation de fin de formation individuelle par le

Mise en situation formateur

Alternance d'apports théoriques et d'exercices

pratiques

MODALITES D'ACCES ACCESSIBILITE ET HANDICAP

Bulletin d'inscription Contactez-nous

* Toutes nos formations sont possibles en INTRA-ENTREPRISE (devis sur demande).

98% Retrouvez toutes les informations sur
o laho-formation.fr
Taux de satisfaction en 2025
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FORMATION
INTER-ENTREPRISES *

Jour1 - Prendre en main PowerPoint
Découvrir Penvironnement
o Maitriser l'interface et les modes d’affichage
o Créer, enregistrer et organiser une présentation
e Gérer les diapositives

Concevoir une présentation structurée
e Utiliser les thémes et modéles
« Exploiter les idées de conception

Créer et mettre en forme les diapositives
e Saisir et mettre en forme du texte
o Insérer des images, icones, formes et zones de texte
e Créer des tableaux et graphiques simples

Appliquer les bonnes pratiques d’un diaporama réussi
» Définir 'objectif du message a transmettre
o Améliorer la lisibilité et 'impact visuel
e Valoriser les informations essentielles

Jour 2 - Personnaliser et dynamiser les présentations
Uniformiser la présentation avec le masque

» Utiliser le masque des diapositives

o Créer des dispositions personnalisées

¢ Mettre en place une charte graphique homogéne

lllustrer les idées de maniére visuelle
o Utiliser les SmartArt
e Créer schémas et organigrammes
e Valoriser et hiérarchiser les informations

Dynamiser le diaporama
o Ajouter transitions et animations
o Gérer ordre et minutage
e Insérer vidéos et sons
e Créer une navigation interactive

Certificateur(s)
o ?:. FRANCE | RS6961 : Développer des présentations visuelles et dynamiques avec 4
222:8 compétences PowerPoint (Tosa) O Isograd
® EEEENM .  Datededébutdevalidité:18/12/2024
ARRAS ROUBAIX
AULNOY-LEZ-VALENCIENNES SAINT-OMER
LENS

Laho

TERRE DE FORMATIONS

Retrouvez toutes les informations
sur laho-formation.fr

Besoin d’étre contacté-e pour plus d’informations ou pour un devis ?
Appelez notre conseiller pour un premier entretien gratuit et sans engagement.

(:“EE! 0 805 384 384 ) formationcontinue@laho-formation.fr
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POWERPOINT : Les bases | Niveau Débutant durée personnalisable

PROCHAINES SESSIONS
ARRAS ROUBAIX
Session1:3 et 4 novembre 2026 Session 1: ler et 2 décembre 2026
Session 2 :7 et 8 décembre 2026 SAINT-OMER
AULNOY-LEZ-VALENCIENNES Session1: ler et 2 décembre 2026

Session1:20 et 27 novembre 2026

LENS

Session1:3 et 4 novembre 2026

Session 2 : 7 et 8 décembre 2026

Retrouvez toutes les informations

Lq h 0 sur laho-formation.fr
TERRE DE FORMATIONS z

Besoin d’étre contacté-e pour plus d’informations ou pour un devis ?
Appelez notre conseiller pour un premier entretien gratuit et sans engagement.

O-RRAA(D 0805 384 384 ) formationcontinue@laho-formation.fr
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